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國立新竹女子高級中學安全衛生緊急應變計畫 

110年 7月 26日行政會議通過 

110年 10月 13日行政會議修訂 

111 年 1 月 20 日校務會議修訂 

壹、 目的 

為鑑別可能發生之災害事故或緊急狀況，因應、防止、或降低此類事件所可能

造成的人員傷害、財產損失與工作環境影響，特定本程序。 

貳、 範圍 

本校所有校內工作者(如：教師、職員、勞工與學生等)。 

參、 定義 

3.1學校常見的災害可分成化學、物理、生物及其他等四類，現將四種災害常見之引

起原因分述如下。 

3.1.1化學性災害：包括腐蝕性酸鹼之燒灼傷、有機溶劑及毒性化學物質不當貯

存、處理或曝露而引起的化學災害，如火災、氣體之外溢、爆炸等。 

3.1.2物理性災害：包括噪音、高溫、低溫、輻射、高壓電、機械災害等。 

3.1.3生物性災害：包括致病生物之傳染，或為疾病之媒介。 

3.1.4其他：如地震引起的氣體鋼瓶傾倒而發之災害。 

3.2危害性之化學品（以下簡稱危害性化學品），指危險物或有害物： 

3.2.1危險物：符合國家標準 CNS15030 分類，具有物理性危害者。 

3.2.2有害物：符合國家標準 CNS15030 分類，具有健康危害者。 

肆、 學校基本資料 

4.1 學校相關位置圖（校區地圖） 
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圖一  校區地圖  

4.2 學校相關化學品總表：(校內各場所之化學品總表及儲存量列於下表) 

表 1 化學品清單 

科學大樓 7F藥品室 更新時間： 110 年 9 月 1 日 

中文名稱 化學式 規格 庫存量 

鐵銨礬 - 500g 2 

硫酸鋁 Al2(SO4)3 500g 1 

硫酸鋇 BaSO4 500g 9 

硫酸鈣 CaSO4-2H2O 500g 16 

硫酸銅 CuSO4-5H2O 500g 2 
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硫酸亞鐵 FeSO4-7H2O 500g 8 

硫酸鉀 K2SO4 500g 7 

硫酸鋁鉀(明礬) KAl(SO4)2-12H2O 500g 1 

硫酸鎂 MgSO4-7H2O 500g 3 

硫酸亞錳 MnSO4-H2O 500g 4 

硫代硫酸鈉 Na2S2O3 500g 8 

硫酸鈉 Na2SO4 500g 10 

硫酸銨亞鐵 (NH4)2Fe(SO4)2-6H2O 500g 9 

硫酸銨 (NH4)2SO4 500g 3 

硫酸鎳 NiSO4-6H2O 500g 4 

硫酸鉛 PbSO4 500g 5 

硫酸鋅 ZnSO4-7H2O 500g 3 

硝酸銀 AgNO3 100g 8 

硝酸鋁 Al(NO3)3-9H2O 500g 1 

硝酸鋇 Ba(NO3)2 500g 5 

硝酸銅 Cu(NO3)2-3H2O 500g 1 

硝酸鉀 KNO3 500g 2 

硝酸鎂 Mg(NO3)2-6H2O 500g 5 

亞硝酸鈉 NaNO2 500g 3 

硝酸鈉 NaNO3 500g 2 

硝酸銨 NH4NO3 500g 1 

硝酸鉛 Pb(NO3)2 5g 3 

硝酸鍶 Sr(NO3)2 500g 7 

硝酸鋅 Zn(NO3)2-6H2O 500g 1 
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氯化鋁 AlCl3-6H2O 500g 1 

氯化鋇 BaCl2-2H2O 500g 10 

氯化鈣 CaCl2-2H2O 500g 6 

溴化銅 CuBr2 500g 4 

氯化亞鐵 FeCl2 500g 1 

氯化鐵 FeCl3-6H2O 500g 2 

溴化鉀 KBr 500g 8 

氯化鉀 KCl 500g 3 

氯酸鉀 KClO3 500g 6 

碘化鉀 KI 500g 4 

碘酸鉀 KIO3 500g 4 

氯化鋰 LiCl 500g 1 

氯化亞錳 MnCl2-4H2O 500g 2 

溴化鈉 NaBr 500g 5 

氯化鈉 NaCl 500g 1 

碘酸鈉 NaIO3-H2O 500g 1 

氯化銨 NH4Cl 500g 4 

氯化鍶 SrCl2-6H2O 500g 9 

陽離子交換樹脂 - 500g 5 

矽膠 - 500g 1 

甲醛合亞硫酸氫鈉 - 500g 1 

澱粉 - 500g 6 

海藻酸鈉 - 500g 1 

己二酸  C6H10O4 500g 1 
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活性碳 C 500g 2 

十四醇 C14H30O 100g 1 

乙炔 C2H2 500g 2 

咪唑 C3H4N2 100g 1 

酒石酸 C4H6O6 500g 1 

檸檬酸 C6H8O7-H2O 500g 6 

草酸鈣 CaC2O4 500g 4 

醋酸鈉 CH3COONa 500g 3 

乙二胺四乙酸 EDTA 500g 2 

草酸 H2C2O4-2H2O 500g 4 

硼酸 H3BO3 500g 2 

草酸鉀 K2C2O4-H2O 500g 1 

赤血鹽 K3[Fe(CN)6] 500g 9 

檸檬酸鉀 K3C6H5O7 500g 8 

黃血鹽 K4[Fe(CN)6] 500g 4 

酒石酸鉀鈉 KNaC4H4O6 500g 2 

硫氰化鉀 KSCN 500g 2 

草酸鎂 MgC2O4-2H2O 500g 2 

草酸鈉 Na2C2O4 500g 10 

檸檬酸鈉 Na3C6H5O7 500g 2 

草酸銨 (NH4)2C2O4 500g 9 

胺基磺酸銨 NH4OSO2NH2 500g 1 

硫粉 S 500g 2 

過氧化鋇 BaO2 500g 1 
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氫氧化鈣 Ca(OH)2 500g 3 

過氧化氫 H2O2 500ml 5 

碳酸鉀 K2CO3 500g 1 

鄰苯二甲酸氫鉀 KHP 500g 2 

氫氧化鉀 KOH 500g 2 

二氧化錳 MnO2 500g 3 

碳酸鈉 Na2CO3 500g 4 

碳酸氫鈉 NaHCO3 500g 14 

氫氧化鈉 NaOH 500g 9 

氨水 NH4OH 500ml 6 

茜素黃 C13H9N3O5 25g 1 

甲基橙 C14H14N3NaO3S 25g 5 

橙 IV C14H14N3NaO3S 25g 4 

甲基紅 C15H15N3O2 25g 1 

亞甲基藍 C16H18ClN3S 25g 2 

靛藍胭脂紅 C16H8N2Na2O8S2 25g 7 

鉻黑 T(EBT) C20H12N3O7SNa 25g 2 

酚酞 C20H14O4 25g 2 

溴甲酚綠 C21H14Br4O5S 25g 3 

溴瑞香草酚藍 C27H28Br2O5S 25g 5 

泰坦黃 C28H19N5Na2O6S4 25g 4 

剛果紅 C32H22N6Na2O6S2 25g 2 

台盼藍(trypan blue) C34H28N6O14S4 25g 1 

試亞鐵靈(ferryoin) C36H24FeN62+ 25g 1 

石蕊 C7H7O4N 25g 2 
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緩衝液 pH=4 - 500ml 6 

緩衝液 pH=7 - 500ml 5 

緩衝液 pH=10 - 500ml 5 

過錳酸鉀 KMnO4 500g 10 

阿拉伯膠 - 500g 1 

乳糖 C12H22O11 500g 3 

蔗糖 C12H22O11 500g 1 

麥芽糖 C12H22O11 500g 3 

葡萄糖 C6H12O6 500g 3 

果糖 C6H12O6 500g 1 

半乳糖 C6H12O6 500g 2 

PAL自行乳化劑 - 500ml 1 

過硼酸鈉  NaBO3-4H2O 500g 1 

矽酸鈉(水玻璃) Na2SiO3 500ml 2 

奈米二氧化矽 SiO2 500ml 2 

DCPIP C12H7NCl2O2 5g 1 

兒茶素 C15H14O6 25g 1 

維生素 C C6H8O6 500g 4 

咖啡因 C8H10N4O2 500g 1 

魯米諾 C8H7N3O2 5g 1 

寧海準(ninhydrin) C9H6O4 25g 1 

磷酸氫二鈉 Na2HPO4 500g 2 

磷酸二氫鈉 NaH2PO4 500g 1 

丙酮 C3H6O 500ml 14 

異丙醇 C3H8O 500ml 3 
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正丙醇 C3H8O 500ml 2 

甘油 C3H8O3 1L 1 

正丁醇 C4H10O 500ml 2 

三級丁醇 C4H10O 500ml 1 

正戊醇 C5H12O 500ml 3 

正己醇 C6H14O 500ml 1 

甲醇 CH3OH 

4L 

1L 

500ml 

1+1+6 

松節油 - 500ml 1 

95%乙醇 C2H5OH 500ml 2 

99%乙醇 C2H5OH 500ml 3 

丙醛 C3H6O 500ml 3 

丁酮 C4H8O 500ml 1 

環己烯 C6H10 500ml 2 

正己烷 C6H14 500ml 17 

酚 C6H6O 500ml 1 

正庚烷 C7H16 4L&1L 1+1 

甲苯 C7H8 500ml 1 

乙酸乙酯 CH3COOC2H5 500ml 5 

 

 

科學大樓 6F藥品室 更新時間： 110 年 9 月 1 日 

中文名稱 化學式 規格 庫存量 

95% 酒精 C2H5OH 500ml 60 

丙酮 C3H6O 500ml 15 
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石油醚 - 500ml 19 

沙紅 - 250ml 2 

結晶紫 C25H30ClN3 250ml 2 

過氧化氫 H2O2 500ml 2 

緩衝溶液 pH=3 - 500ml 4 

緩衝溶液 pH=5 - 500ml 3 

緩衝溶液 pH=7 - 500ml 7 

緩衝溶液 pH=9 - 500ml 2 

乙二醇苯醚 C8H10O2 500ml 5 

乙醚 C4H10O 500ml 3 

本氏液 - 500ml 2 

氫氧化鈉 NaOH 500g 7 

氯化鈉 NaCl 500g 8 

亞甲藍液 C16H18N3ClS 500ml 2 

丙酸 CH3CH2COOH 500ml 3 

葡萄糖 C6H12O6 500g 4 

乳糖 C12H22O11 500g 2 

果糖 C6H12O6 500g 2 

丙三醇 C3H8O3 500ml 7 

冰醋酸 CH3COOH 500ml 20 

 

伍、 權責 

4.1本校職業安全衛生管理之總務處與校安中心（或教官室）： 

4.1.2訂定「緊急事故處理與應變作業程序書」。 

4.1.3界定緊急事故之狀況及後續處理。 
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4.1.4平時緊急疏散之演練。 

4.1.5編列緊急應變小組(如果有承攬商僱用之人員在學校工作場所作業,承攬人

雇主應指定人員參加)。 

4.2 總指揮官：校長或其職務代理人擔任，負責指揮緊急應變行動、掌握災變狀況，

並採取必要救災措施；必要時，發佈相關資訊對外溝通。 

4.3 緊急應變小組 

4.3.1接受各種緊急狀況之演練或訓練，遇到緊急狀況時採取緊急應變處理步驟。 

4.3.2設定緊急事故處理流程。 

4.4 各單位 

4.4.1指派校內工作者參加本中心緊急應變小組。 

4.4.2全力配合緊急事故之演練 

4.4.3紀錄各項緊急事件發生或演練之相關文件。 

陸、 作業內容 

6.1 緊急應變小組 

6.1.1緊急應變小組成員： 

應變小組 職    掌 

校長(應變小組召集人及

應變總指揮) 

1.視災害搶救之需要，召集緊急應變小組，成立 24小時值勤救

災指揮中心。 

2.救災作業之協調與狀況之掌握。 

3.各項緊急應變措施之決定與發佈實施。 

本校職業安全衛生管理

之業務主管（應變小組副

召集人兼業務執行督導） 

1.協助小組召集人綜理督導緊急應變處理小組業務。 

2.協助小組召集人協調、督導緊急應變處理小組業務單位推動

執行工作。 

3.依小組召集人指派，隨同外界代表現場勘察救災技術指導。 

總務處 災害防範及災害搶救行政事務之支援。 

學務處 校園安全及災害防救之協調處理。 

職業安全衛生管理之各

適用場所 

災害防救之協助處理。 
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秘書室 重大突、偶發預警資訊、災情資訊之蒐集、發佈。 

教官室 救災指揮中心之設立及值勤聯繫業務。 

各科 災害防救之業務。 

人事室 災害防救人事相關業務行政支援。 

主計室 災害防救主計相關業務行政支援。 

在工作場所之承攬商 由承攬人雇主應指定人員配合學校實施緊急應變項目。 

 

6.1.2緊急應變小組任務分組及工作內容： 

任務分組 工  作  內  容 

現場指揮官（各單位主管或主任） 1.現場救災與化學物質處理作業之指揮與佈署。 

2.支援需求之提出。 

3.人力支援之機動調派。 

通報組(事故單位、職業安全衛生

管理之單位) 

1.緊急狀況的警報發佈，及通報現場處理狀況。 

2.依指示與現場指揮中心聯繫。 

3.向有關單位請求支援協助。 

搶救組(事故單位、總務處、職業

安全衛生管理之單位) 

1.協助災變分析與物質安全資料表及防護救災器材之提供。 

2.專業與技術之提供、支援。 

3.現場救災、狀況控制與化學物質處理作業（搶救洩漏、遮

斷與修護）。 

疏散組（事故單位、教官室） 緊急狀況發生時之人員疏散引導並管制人員進出。 

救護組（學務處健康中心與事故單

位急救人員） 

傷患急救及協助送醫。 

行政支援組（人事室、會計室） 災害防救人事與會計相關業務。 

 

 

 

 

 

6.1.3緊急應變小組及相關單位人員聯絡方式： 
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學校各級單位： 

單位 職稱 姓名 校內分機 

校長室 校長 林桂鳳 1100 

秘書室 秘書 彭湘蘭 1101 

教務處 教務主任 蔡澤興 1200 

學務處 學務主任 林春蘭 1300 

總務處兼任職業安

全衛生管理之單位 
總務主任 羅登旭 1500 

教官室 主任教官 閻國強 1910 

人事室 人事主任 邱奕宏 1810 

主計室 主計主任 楊淑華 1800 

健康中心 護理師 李文如 1361 

警衛室 警衛  1550 

 

學校緊急應變編組： 

組別 職務 姓名 原屬單位 

指揮官 林桂鳳 校長 

副指揮官 羅登旭 總務主任 

通報組 

組長 林春蘭 學務處 

組員 
劉志豪 學務處 

王智忠 學務處 

避難引導組 

組長 閻國強 教官室 

組員 

莊東汶 教官室 

吳培銘 教官室 

許巧螢 教官室 

搶救組 

組長 謝秀珍 總務處 

組員 

曾莉芳 總務處 

盧靜宜 總務處 

汪姵榛 總務處 

謝金樓 總務處 

安全防護組 
組長 蔡澤興 教務處 

組員 楊伯軒 教務處 



13 

 

何志宏 教務處 

王昭慧 教務處 

鄭惠文 教務處 

緊急救護組 

組長 鄭淑仁 學務處 

組員 李文如 學務處 

組員 黃漵宣 學務處 

 

校外救援單位： 

單位名稱 聯絡電話 聯絡人 可支援工具或技術 

(服務項目及內容) 

備註 

消防單位  

新竹市消防隊第二大隊

三民分隊 

5437807 分隊長 具消防車、救護車  

警政單位 

新竹市政府警察局第二

分局東門派出所 

5222607 所長 警力支援  

公共設施公司 

台灣電力公司 新竹區營

業處 

5230121  外部電力供電  

自台灣自來水公司新竹

服務所 

5714321  自來水管線維護  

富康機電工程公司 0932284369 黃仁德 恢復內部電力  

縣市主管機構 

新竹市政府 5216121 市長   

新竹市東區區公所 5218231 所長   

醫療單位 

臺大醫院新竹分院 5326151    
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6.2 緊急應變程序 

6.2.1緊急應變實施流程（一般流程）（如圖 1所示） 

 

圖 1緊急應變實施流程（一般流程） 
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6.2.2疏散作業流程如下表所示 

程    序 內  容  說  明 權責單位 

疏散廣播 

 

 

 

人員立刻撤離 

 

 

 

 

 

主管清查人數 

 

 

 

回報指揮中心 

 

 

狀況解除復原 

 

 

  對外溝通 

1.由總指揮官依災情嚴重性下達人員疏散

指令。 

2.利用廣播系統或擴音器傳達疏散指令。 

總指揮官 

 

通報聯絡組 

1.集合地點之指定，應參考當時的風向。

人員聽到疏散通知，應依避難引導組引

導或依逃生路線圖緊急撤離 

2.撤離過程，若有人員受傷應由救護人員

先做緊急處理安置，再安排緊急送醫。 

總指揮官 

 

 

救護組 

1.人員集合後，應清點人員，以確定是否

全數撤離。 

2.需將事發當時之訪客及承包商納入清查

對象。 

總指揮官及

其指派人員 

1.將疏散執行情形，回報指揮中心，以利

總指揮官掌握災情。 

通報聯絡組 

1.救災工作結束，由總指揮官下達解除指

令。 

2.需先確認災區的安全性，才可允許人員

進入。 

3.在總指揮官之指揮下進行復原工作。 

4.必要時指揮官對外發出新聞稿說明。 

總指揮官及

相關權責人

員 
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6.2.3 通報流程如下圖所示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

參與瞭解並

蒐集資料 

校園安全設施

立即維護 

提供

醫療

及蒐

證 

家長輔導及協

助參與 

引介相關資源

及專家協助，

如緊急安置、

庇護、學生平

安保險 

校安通報及通報上

級（新竹市校外會）

或社政機關 

校園安全檢視 
送醫 通知家長 

校園安全與突發事件處理小組 

（重大校安事件處理小組） 

是 

否 校
安
通
報 

實驗場所負責人小組 校園職業安全衛生業務主管協同 

審視事件狀況 

校安中心

(校安中心) 

是否危機 
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6.3 緊急應變措施及救護 

6.3.1意外災害緊急防護措施 

6.3.1.1緊急處理 

A. 疏散不必要之人員。 

B. 隔離污染區並關閉入口。 

C. 視事故狀況，聯絡供應商、消防及緊急處理單位以尋求協助。 

D. 搶救者須穿戴完整之個人防護具、與防護設備，方可進入災區救人。 

E. 緊急應變搶救編組宜採互助支援小組方式進入災區救人。 

F. 急救最重要的是迅速將患者搬離現場至通風處，檢查中毒症狀，判斷其中毒

途徑並給予適當的急救。 

6.3.2急救處理原則與方法 

6.3.2.1 急救處理原則 

A. 立即搬離暴露源。不論是吸入、接觸或食入性的中毒傷害，應先移至空氣新

鮮的地方或給予氧氣，並在安全與能力所及之情況下，儘可能關閉暴露來源。 

B. 脫除被污染之衣物。迅速且完全脫除患者之所有衣物及鞋子，並放入特定容

器內，等候處理。 

C. 清除暴露的毒化物。 

D. 若意識不清，則將患者做復甦的姿勢且不可餵食。 

E. 若無呼吸，心跳停止時立即施予心肺復甦術（CPR）。 

F. 若患者有自發性嘔吐，讓患者向前傾或仰躺時頭部側傾，以減低吸入嘔吐物

造成呼吸道阻塞之危險。 

G. 立即請人幫忙打電話至119求助。 

H. 立即送醫，並告知醫療人員曾接觸之毒性化學物質。 

6.3.2.2 急救處理方法 

A. 救護人員到達前，請急救人員依據不同之傷害進行不同之急救。 

B. 詳細急救步驟，請參照接觸之化學物質之「安全資料表」（SDS）（見附表1），

緊急處理及急救措施中，依其暴露途徑實施急救。 

6.3.3善後處理 

6.3.3.1 人員除污處理： 

A. 自事故現場回到指揮中心前宜先做好裝備及工具的除污工作。 
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B. 依指定路徑進入除污場所。 

C. 以大量水沖洗防護裝備及洩漏處理工具。 

D. 簡易測試是否有殘留毒性化學物質，若有者再進一步清洗。 

E. 完成後依指示在特定區域將防護裝置脫除。 

F. 脫除之防護裝置及除污處理後的廢棄物宜置於防滲塑膠袋或廢棄除污容器

中，待進一步處理。 

6.3.3.2 災後處理： 

A. 保持洩漏區通風良好，且其清理工作須由受過訓之人員責。 

B. 對於消防冷卻用廢水，可能具有毒性，應予以收集並納入廢水處理系統處理。 

C. 洩漏區應進行通風換氣，廢氣應導入廢氣處理系統。 

D. 可以非燃性分散劑撒於洩漏處，並以大量水和毛刷沖洗，待其作用成為乳狀

液時，即迅速將其清除乾淨。 

E. 亦可以細砂代替分散劑，再以不產生火花之工具將污砂剷入桶中，再將其氣

體導入廢氣處理系統。 

F. 事後可以使用清潔劑和水徹底清洗災區，產生之廢水應予以收集處理。 

6.4 緊急演練與訓練規定 

6.4.1緊急應變演練每六個月針對不同緊急事故演練一次，由本校教官室或職業安全衛

生管理單位總務處主辦，每次演練二小時。 

6.4.2演練計畫包含：演練目的、依據、演練時間、參加演練單位、演練模擬狀況及演

練過程說明等；演練前十日職業安全衛生管理單位總務處或教官室應將演練計畫

說明呈報校長核准，依演練計畫實施演練。 

6.4.3 參與演練人員包含承包商及進入校內之訪客。 

6.4.4 演練結果進行檢討並由職業安全衛生單位人員作成記錄呈報校長，以作為修正緊

急應變參考依據。 

6.4.5職業安全衛生管理單位總務處位依「教育訓練管理程序」安排緊急應變人員接受

教育訓練。 

6.5 記錄與追蹤 

6.5.1 每年定期或發生緊急事故後需檢討緊急應變計劃的適用性，必要時得修訂內容。 

6.5.2事故發生後，需依「職業災害事故調查及處理辦法」（職業安全衛生管理計畫 附

件十三）進行事故調查與後續處置。 

6.6 災後復原 
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由校長召開災後復原會議，訂定災害復原計畫，各單位依據制定災害復原計畫執行。 

柒、頒布實施及修正 

本計畫經行政會議審議、通過後實施，修正時亦同。 
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附表 1  化災應變程序與物質安全資料表之對照應用 

 


